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1. Einfhrung

time2learn ist der Ausbildungsplaner fur die berufliche Grundbildung in einer vernetzten, globalisierten
Arbeitswelt.

2. Login/Cockpit

Offnen Sie die Homepage https://www.time2learn.ch/ und klicken Sie auf ,,Login"“.

timeHlearn

HOME PRODUKTv  DIENSTLEISTUNGENv  UBER UNS v - Deutsch v

Lehrbetriebe Branchenverbande UK-Center

Berufe

Ausbildungs- und Lernplanung in lhrem Unternehmen -
Praxisnah. Ubersichtlich. Effizient.

Nach dem Einloggen gelangen Sie auf Ihre persénliche Cockpitseite. Diese kdnnen Sie individuell
anpassen (z.B. wichtige Links speichern etc.):

Baukette ‘ timeHlearn EY © Vanessa o

Schweiz | Todt
COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG v QUALIFIKATION » KURSE v LERNDOKUMENTATION v 0
(B Cockpit H

N ) o Funktionen
@ Meine Links B Lernstatus Aktivitaten
; ~ [E+ Cockpit bearbeiten
A  time2learn Website Lernende Person Nummer
Es wurden keine Eintrage gefunden 3 Seite drucken

~ time2learn Handblcher

Zur Ubersicht der Leistungsziele

© 2019 CREALOGIX AG | time2learn 11,04
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3. Stammdaten
ﬂg::mo ‘ timeH learn EV @ | ¥:g:“ v @

COCKPIT STAMMDATEN » AUSBILDUNG v QUALIFIKATION v KURSE » LERNDOKUMENTATION v 0
d'. Firma / Niederlassungen

& Ausbildner

B Lemende

te

B Lizenzen
Y Weitere Filter v Q

Lernmedienverwaltung

A -
ild ﬁ Lemmedien-Shop Rollen Status
# Nachrichten ANP * Aktiv
Todt, EB Cockpit-Verwaltung FANP & Aktiv
Aktionen v Neuer Benutzer

© 2019 CREALOGIXAG | timeZiearn 11.0.4

31.  Firma/ Niederlassungen

Erfassen/mutieren Sie die Stammdaten lhres Ausbildungsbetriebs. Fir zentral organisierte Lehrbetriebe
mit mehreren Standorten besteht die Méglichkeit, Lernende in Niederlassungen zu verwalten.

Vanessa
#gcaukatltzo ‘ timeHlearn Ev @ | ey B
COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG ¥ QUALIFIKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION v 0

&4 Firma/ Niederlassungen Blaser Metallbau AG
aa Firma s Blaser Metallbau AG £
Blaser Metallbau AG Firmenname Blaser Metallbau AG
Neue Niederlassung Adresse

©  Alternativer Name

Telefon 052 305 26 66
Telefax
Website https:/Aiwww.blasermetalibau.ch/
Kommentar
Anzeige
Nein
o Qualifikationselemente (- el

$
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3.2. Ausbildner

3.21. Ausbildner neu erfassen

Klicken Sie auf ,,Neuer Benutzer” und erfassen Sie die Grundinformationen etc. Senden Sie am
Ende des Vorgangs der jeweiligen Person das Passwort automatisch zu.

Todt

Baukette ‘ timeHlearn vEv © | Vanessa o
Schweiz

COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG v QUALIFIKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION v 0

dh Firma / Niederlassungen

& Ausbild ™ S
o Ausbildner

Io)

Y Weitere Filter w

3
[~
*

Ausbil rlassung Rollen Status

LT AT @8 Nachrichten ANP ® Aktiv

Todt, Vi EB Cockpit-Verwaltung FANP ® Aktiv

Aktionen v Neuer Benutzer

© 2019 CREALOGIXAG | time2iearn 11,04
1ttpsigo.time2learn.chiMasterDa dnstructodiList

3.2.2. Ausbildner mutieren

Klicken Sie auf die entsprechende Person, um die Stammdaten zu mutieren, die Person auf
~aktiv® oder ,inaktiv® zu setzen oder ihr die entsprechende(n) Rolle(n) zuzuteilen.

Rollen Firmenadministration (F)
" Ausbildungsverantwortlicher (A)
" Nachwuchsbetreuer/Berufsbildner (N)
+ Praxisbildner (P)
Trainer (T)

UK-Leiter (U)

Erklarung Rollen:

F: Mit dieser Rolle konnen alle méglichen Funktionen (inkl. Bestellung von neuen
Lizenzen) ausgefuhrt werden. Diejenige Person, die diese Rolle innehat, kann nicht auf
~inaktiv® gesetzt werden.

Um die Rolle F zu dndern, muss der Geschaftsleitung der Baukette Schweiz ein Mail
(sekretariat@baukette.ch) geschickt werden.

© CREALOGIX / Baukette Schweiz Seite 5 von 36
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A/N:  Ausbildungsverantwortliche erhalten dieselben Rechte wie Firmenadministratoren. Sie
kénnen aber durch Firmenadministratoren aktiviert oder inaktiviert werden. Das
Bestellen oder Erhdhen von Lizenzen ist mit diesen Rollen nicht méglich.

P: Praxisbildner Ubernehmen die Ausbildung in den Abteilungen ,on the job®, kontrollieren
die erstellten Lerndokumentationen und kénnen Arbeits- und Lernsituationen (ALS)
erstellen, verwalten und bewerten.

T/U:  Personen, die z.B. firmeninterne Kurse geben, kann die Rolle T zugeteilt werden.
Personen, die Uberbetriebliche Kurse leiten oder UK-KN-Noten (Uiberbetriebliche
Kompetenz-nachweise) erfassen missen, kann die Rolle U zugeteilt werden.

3.3. Lernende erfassen

Vergewissern Sie sich vor dem Erfassen eines neuen Lernenden, ob Sie Uber die nétige Anzahl
Lizenzen verfigen (siehe Abschnitt 3.4).

3 a Vanessa
gggmtze timeHlearn DEVY @ | e\ A T

STAMMDATEN v AUSBILDUNG v LERNDOKUMENTATION v

o Firma / Niederlassungen

o

Y Weitere Filter w

A -
iederlassung Status Gen.

@ Aktiv 2019
© Inaktiv 2014

Lernende bearbeiten Neue Person

© 2019 CREALOGIXAG | time2learn 11,04
T —

3.31.  Grundinformationen (Benutzerprofil, Angaben zur Person, Lehrbetrieb) erfassen

Erfassen Sie das Benutzerprofil, die Angaben zur Person und den Lehrbetrieb bzw. die
Niederlassung.

Wichtig: Die Grundinformationen missen den Angaben des Lehrvertrags genau
entsprechen (z.B. miissen beide Vornamen, evtl. beide Nachnamen erfasst sein
etc.)!

Werden die Stammdaten falsch erfasst, wird spater das Ubermitteln der ALS-
und UK-KN-Noten nicht mdglich sein!

© CREALOGIX / Baukette Schweiz Seite 6 von 36
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3.3.2. Grundinformation (Ausbildung) erfassen

(=]  Ausbildung

Beruf * Kauffrau/-mann E v
© Ausbildungsmodell * Berufslehre (mit Kompetenznachweis) v
Edition * Top v
© Leistungszielkatalog * Bildungsziele 2017 Bauen und Wohnen v
Sprachregion * Deutsch v
@® Lehrvertragsnummer - Lehrvertragsdaten abfragen

Wahlen Sie den Beruf (Profil B, E oder M) aus und bestimmen Sie das Ausbildungsmodell. Die
KV-Branche Bauen und Wohnen hat auf Lehrbeginn 2017 die PE abgeschafft, so dass das
Modell ,,Berufslehre (mit Kompetenznachweis) ausgewahlt werden muss. Die restlichen Felder
sollten automatisch ergénzt werden.

Damit die ALS-Noten den zustandigen kantonalen Behdrden online zugestellt werden kdnnen,
muss eine Schnittstelle zwischen dem t2| und der DBLAPZ2 eingerichtet werden. Klicken Sie auf
LLehrvertragsdaten abfragen™

™ Lehrvertragsdaten abfragen
Durch die Angabe von Name, Vorname und Geburtsdatum der lernenden Person kénnen die
Lehrvertragsdaten (Lehrvertragsnummer, Kanton der Lehrfirma) aus der Datenbank DBLAP2

bezogen werden.

Bei Lernenden mit Lehrbeginn 2012 oder spater muss zudem der korrekte Beruf mit Profil B, E
oder M und das korrekte Ausbildungsmodell gewahit sein.

Diese Informationen sind fur einen spateren Notentransfer zwingend erforderlich.

Vorname * Max
Name * Baukette
Geburtsdatum * 08.07.2003 ==+

Lehrvertragsnummer

Abbrechen Lehrvertragsdaten abfragen

Nachdem die Lehrvertragsnummer tbernommen werden konnte, wechselt der orange Punkt
die Farbe auf grun.

[=]  Ausbildung
Beruf Kauffrau/-mann M
© Ausbildungsmodell Berufslehre (mit Kompetenznachweis)
© Edition Top
© Leistungszielkatalog Bildungsziele 2017 Bauen und Wohnen
Sprachregion Deutsch
@® Lehrvertragsnummer 1900229

© CREALOGIX / Baukette Schweiz Seite 7 von 36
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Vervollstandigen Sie zum Schluss die Eingabefelder ,Eintritt” und ,Austritt® gemass den genau
vereinbarten Daten im Lehrvertrag und tragen Sie die Schultage unter ,,Berufsfachschule” ein:

(=] Berufsfachschule

Schultage v Mo « Di Mi Do Fr

Schultage 2019/2020 Mo Di Mi Do Fr __ Keine

Schultage zuletzt geandert am 08.07.2019
B

Wichtig:  Erfolgt wéhrend der Lehre ein Profilwechsel (z.B. von E-Profil zum B-Profil), muss die
Mutation im t2| ebenfalls vorgenommen und die neue Lehrvertragsnummer noch-
mals abgefragt werden!

3.4. Lizenzen

Bestellen Sie fir neue Lernende vor Beginn der Lehre weitere Lizenzen. Eine Lizenz bezieht sich
auf einen Lernenden und ist wahrend der ganzen Lehrzeit gultig (inkl. Lehrjahrwiederholungen
etc.).

aBuukena ‘ timeHlearn vEv @ | vanessa o [,

Schweiz Todt

STAMMDATEN v LERNDOKUMENTATION v

& Firma / Niederlassungen

A
Ausbildungsmodell  Edition Verfugbar Benutzt

:DVA &8 Nachrichten Berufslehre Top 1 0

BAW Cockpit-Verwaltung Berufslehre Top 1 0

Berufslehre (mit

B+W 2019 KV / B+W (Profil B,E,M) Kompetenznachweis)

Top 2 2

Weitere Lizenzen bestellen

3.5. Lernmedienverwaltung

Verfligen Sie Uber betriebsinterne Ausbildungsmittel (Anleitung Telefonanlage, Anleitung
Kopiergerat, Prozessbeschreibungen, Branchenkundeunterlagen, Anleitungen t2l, Kopien Lern-
und Leistungsdokumentation etc.), konnen Sie diese hier verwalten und je nachdem
verschiedenen Personengruppen zuordnen.

© CREALOGIX / Baukette Schweiz Seite 8 von 36



Il ceueree CREALOGiX*

Schweiz

Baukette ’ timeHlearn bEV @ vanessa o
Schweiz ' Todt
COCKPIT  STAMMDATEN v AUSBILDUNG v QUALIFIKATION ¥ KURSE v LERNDOKUMENTATION v 0

£%  Lernmedienverwaltung Dokumente und Lernmedier

£ Dokumente und Lernmedien b NachLarnthemen m :
Alle Lernobjekte v Y Weitere Filter w Q
0von 0 Lernobjekten R - 3
Kurzbezeichnunga  Bezeichnun Lernth fad Sprach T Stat £ihacy
urzbezeichnung ezeichnung ernthemenpfa prache yp us Sanctiatet
Es wurden keine Eintrage gefunden.
Lernobjekte ver D und L i Neues Lernobjekt

3.6. Lernmedienshop

t2l ist mit diversen Lernmedienhersteller Partnerschaften eingegangen. Die aufgelisteten
Lernmedien sind fur Lehrbetriebe und Lernende der KV-Branche Bauen und Wohnen nicht
relevant”

3.7. Nachrichten

Baukette ‘ timeHlearn EY @ | Vanessa o,
Schweiz

Todt

STAMMDATEN v AUSBILDUNG v QUALIFIKATION v LERNDOKUMENTATION v

dh Firma / Niederlassungen
& Ausbildner
B8 Lerende

B Lizenzen

Y Weitere Filter w Q
Lernmedienverwaltung

Gltig bis Status Anhang

ﬂ Lernmedien-Shop

& Nachrichten

Aktionen v Neue Nachricht
m Cockpit-Verwaltung

2| bietet die Moglichkeit, betriebsintern allen t2I-Anwendern Nachrichten zuzustellen. Diese
Funktion ist fur grossere Betriebe ein optimales Fihrungsinstrument, um Neuerungen
mitzuteilen oder Termine anzukindigen. Beispiele:

- Mitteilung Termine fir Abgabe ALS-Noten

- Erinnerung Kontrolle Lerndokumentationen

- Mutationen Lernende

- Termine allgemein

- Zustellung Anleitungen

- Etc.

© CREALOGIX / Baukette Schweiz Seite 9 von 36
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4. Ausbildung

In dieser Rubrik planen Sie die Ausbildung lhrer Lernenden (Ausbildungsprogramm und
Einsatzplan). Hat sich die Planung fiir einen Lernenden bewéhrt, kann diese als Vorlage
hinterlegt und fur zuktnftige Lernende wieder verwendet werden.

Baukette ’ timeFllearn
Schweiz

pEv © | ¥r"’v[}

COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG + QUALIFIKATION v LERNDOKUMENTATION v
™ Leistungszielkataloge

@B Cockpit @ Mss Kompetenzen

@ Meine Links 8 Arbeitsbereiche ivitaten
A  time2learn Website - ] Einsatzplanung Nummer Status Anderungsdatum

ge gefunder

4 time2learn Handbiicher T Wahipflicht-Leistungszicle

Zur Ubersicht der Lelstungsziele
~»  Baukette Schweiz

~  SKKAB

» |- und Berufsbil

© 2019 CREALOGIXAG | time2iearn 11.0.4

41. Leistungszielkataloge
Sie kénnen die Leistungszielkataloge eingrenzen:

41.1. Beispiel: Betriebliche Leistungsziele wahrend der gesamten Lehrzeit

Baukette ‘ timeHlearn kY © Vanessa o,
# Schweiz | Todt

COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG » QUALIFIKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION v 0

™  Leistungszielkataloge Leistungsziele

™ Leistungsziele =

Katalog
Bildungsziele 2017 Bauen und Wohnen v
v
Y Weitere Filter A Lernort Q
~  Betrieb
Nummer Beschreibung
Uberbetrieblicher Kurs
Thema / Lernbereich Zuricksetzen Uhemeimen Pflicht-/Wahlpflicht
2 4 Betrieb “ v
Zurlicksetzen
46 von 74 Leistungszielen/Tellfahigkeiten KA - 3

© CREALOGIX / Baukette Schweiz Seite 10 von 36
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41.2. Beispiel: betriebliche Leistungsziele in der Abteilung ,Material, Waren oder Dienstleistungen®

Bemerkung: Diese Mdéglichkeit besteht erst nachdem Sie Abteilungen oder Ausbildungs-

schwerpunkte (Semester) bestimmt den entsprechenden Themen/Lernbereichen
Leistungsziele zugewiesen haben.

ﬂaaukone timeHlearn kv © | \lefssa v B

Schweiz
oo - e FILDUNG v QUALIFIKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION v 0
¥ Thema/ Lernbereich

v Material/Waren oder Dienstleistungen
Kundenberatung
Auftragsabwicklung
Marketing und Offentlichkeitsarbeit v
Personaladministration Q

Finanzwirtschaftliche Prozesse Titel Beschreibung

Administrative und organisatorische

Zur(cksetzen Ubernehmen Lot Phicht-/Wahlpfiicht
Material/Waren oder Dienstleistungen & Betrieb v v
Zuricksetzen

5 von 74 Leistungszielen/Teilfahigkeiten R -

41.3. Anpassungen der betrieblichen Leistungsziele auf den eigenen Lehrbetrieb

Die KV-Branche Bauen und Wohnen stellt den Lehrbetrieben allgemeine Leistungsziele zur

Verfuigung. Diese kdnnen in den Betrieben noch ergéanzt und angepasst werden:

™ 1.1.1.1 - Material, Waren oder Dienstleistungen beschaffen

Ich beschaffe Material, Waren, Dienstleistungen oder Betriebsmittel gemass betrieblichen und rechtlichen Vorgaben. Dabei erledige ich die folgenden

Arbeiten fachgerecht:

- Anbieter suchen

- Offerten bei Stammlieferant oder weiteren Anbietern einholen und vergleichen

- Konditionen und Termine abklaren

- Bestellungen oder Auftrége erteilen

- Lieferungen oder Leistungen kontrollieren oder Gberwachen

- Fehlerhafte Lieferungen oder Leistungen nach kaufmannischen Grundsatzen beanstanden

Art Pflicht - Leistungsziel
Vorgesehene Lernorte Betrieb
(=]  Bemerkungen zum Leistungsziel

© Aligemeine Bemerkungen
Nachwuchsbetreuer

Meine Bemerkungen bearbeiten

Besteht zum Beispiel keine Mdglichkeit das Teilkriterium ,Lieferungen oder Leistungen

kontrollieren oder Gberwachen® bearbeiten zu kénnen, kann im Leistungsziel eine sinnvolle

Bemerkungen hinterlegt werden:

© CREALOGIX / Baukette Schweiz Seite 11von 36
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B Allgemeine Bemerkungen Nachwuchsbetreuer

Die allgemeinen Bemerkungen des Nachwuchsbetreuers sind fir alle Lernenden sichtbar auf
deren Profil er als Nachwuchsbetreuer eingetragen ist. Zusatzlich sehen andere
Nachwuchsbetreuer und Praxisbildner diese Bemerkungen, sofern sie an der Ausbildung dieser
Lernenden beteiligt sind.

Das Teilkriterium "Lieferungen oder Leistungen kontrollieren oder (berwachen" kdnnen
Lernende nicht selbst ausfiihren. Den Lernenden soll die Gelegenheit geboten werden, diese
Tatigkeit im Lager, auf der Baustelle, etc. beobachten zu konnen. Die Beobachtung ist in der

Lerndokumentation entsprechend festzuhalten. y:

Abbrechen Speichern

Baukette ‘ timeHlearn oEv © Vanessa o
Schweiz | Todt

COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG v QUALIFIKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION v 0

™ Leistungszielkataloge 1.1.1.1 - Material, Waren oder

™ 1.1.1.1 - Material, Waren oder Dienstleistungen beschaffen =
Ich beschaffe Material, Waren, C \gen oder gemass hen und rechtlichen Vorgaben. Dabei erledige ich die folgenden
Arbeiten fachgerecht:
- Anbieter suchen
- Offerten bei oder weif Anbietern und vergleichen
- iti und Termine

- Bestellungen oder Auftrage erteilen
~ Lieferungen oder Leistungen kontrollieren oder Gberwachen
- Fehlerhafte Liefe oder L 8¢

hen Gr
Art Pflicht - Leistungsziel
Vorgesehene Lernorte Betrieb

(=] Bemerkungen zum Leistungsziel

© Aligemeine Bemerkungen Das Teilkriterium “Lieferungen oder Leistungen kontrollieren oder Gberwachen” kénnen Lernende nicht selbst

Nachwuchsbetreuer ausflhren. Den Lernenden soll die Gelegenheit geboten werden, diese Tatigkeit im Lager, auf der Baustelle, etc.
beobachten zu konnen, Die Beobachtung Ist in der Lerndokumentation entsprechend festzuhalten,

Meine Bemerkungen bearbeiten

(=) Details zum Leistungsziel

Nach der Erfassung der Bemerkung erscheint in der Spalte ,Bem.” ein graues Mitteilungs-
symbol.

] Baukette timeBlearn EV © | Noia . [

COCKPY STAMMDATEN v AUSBILDUNG v QUALIFIKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION v

™ Leistungszielkatalog® Lelstungsziele

™ Leistungsziele

Katalog

Bildungsziele 2017 Bauen und Wohnen v

Y Weitere Filter w Q

74 von 74 Leistungszlelen/Tellfahigkeiten KA -
Leistungsziel & Thema Bemn, Lernort

1.1.1.1 Material, Waren oder Dienstleistungen beschaffen oder [ -] Betrieb

1.1.1.1.1 Ziele und Aufgaben der Beschaffung oder DI 18! Uberbetrieblicher Kurs

1.1.1.1.2 Beschaffungsarten aren oder D 8¢ Uberbetrieblicher Kurs

1.1.1.1.3 Lagerarten und -kosten Waren oder [ 18 Uberbetrieblicher Kurs

1.1.1.1.4 Lagerbewirtschaftung i oder Di Uberbetrieblicher Kurs

© CREALOGIX / Baukette Schweiz Seite 12 von 36
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42. MSS Kompetenzen

Diese Rubrik zeigt die auszubildenden und die fir die ALS zur Verfligung stehenden Methoden-
und Sozial-/Selbstkompetenzen an.

Baukette ‘ timeFllearn DEV © | Vanessa o,
Schweiz Todt

COCKPIT STAMMDATEN + AUSBILDUNG v QUALIFIKATION ¥ KURSE v LERNDOKUMENTATION v 0

@ MSS Kompetenzer

® MSS Kompetenzen :
Katalog

Bildungsziele 2017 Bauen und Wohnen v

Y Weitere Filter v Q
10 von 10 MSS Kompetenzen R -
Nr. & Tellfahigkeit Kompetenz
21 Effizientes und systematisches Arbeiten Methodenkompetenz
22 Vernetztes Denken und Handein Methodenkompetenz
23 Erfolgreiches Beraten und Verhandeln Methodenkompetenz
24 Wirksames Prasentieren Methodenkompetenz
31 Leistungsbereitschaft Sozial-/Selbstkompetenz

4.3. Arbeitsbereiche / Zuordnung Leistungsziele / Einsatze

43.1. Arbeitsbereiche (Abteilungen, Semester etc.) erfassen

Todt

Baukette ‘ timeHlearn vEv @ | Vanessa o,
Schweiz

COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG v QUALIFIKATION v LERNDOKUMENTATION v
™ Leistungszielkataloge

BB Cockpit D e e

& Meine Links & Arbeitsbereiche bvitaten

~  time2learn Website B einsatzplanung Nummer Status Anderungsdatum

™ Wahipflicht-Leistungsziele

~  time2learn Handblcher
Zur Obersicht der Leistungsziele
~  Baukette Schweiz

~ SKKAB

~  Mittelschul- und Berufsbildungsamt

Arbeitsbereiche sind Lerneinheiten. Beispiele:

1. Abteilungen in grésseren Unternehmen (Beispiel: Abteilung ,,Personal®)

2. Zeitraume mit Schwerpunkten in kleineren Unternehmen (Beispiel: Semester 1;
Schwerpunkt ,allgemeine Sekretariatsarbeiten®)

3. Uberbetriebliche Kurse

© CREALOGIX / Baukette Schweiz Seite 13 von 36
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Durch gezieltes Filtern kbnnen die Arbeitsbereiche eingegrenzt werden.

Baukette ‘ timeBlearn
Schweiz

COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG v QUALIFIKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION v 0

&  Arbeitsbereiche

& Arbeitsbereiche

Manueller Filter aktiv v Y Weitere Q
Arbeitsbereich Typ Firma / Niederlassung
v Abteilung v v
Zustandig Status Personalisierung
v Alle v
Zurlcksetzen
7 von 281 Arbeitsbereichen R - 3
Arbeitsbereich Typ Firma / Niederlassung Zustandig Status
. 1.Semester
. Administration Abteilung Blaser Metallbau AG Vanessa Todt Aktiv

Arbeitsbereiche kdnnen bei Bedarf angepasst oder neu erstellt werden:

. 1.Semester

B jiministration Abteliung Blaser Metallbau AG Vanessa Todt Aktiv
2. Semester

i Administration
(Verkauf
Auftragsabwicklung)

Abtellung Blaser Metalibau AG Vanessa Todt Aktiv

3. Semester

Rechnungswesen Abteilung Blaser Metallbau AG Vanessa Todt Aktiv

4. Semester Einkauf

(Beschaffung) Abteilung Blaser Metallbau AG Vanessa Todt Aktiv

5. Semester
H Verkauf/Marketing  Abteilung Blaser Metallbau AG Vanessa Todt Aktiv
/Beschaffung

6. Semester

‘ Personalwesen /
Versicherung /
Administration

Abteilung Blaser Metallbau AG Vanessa Todt Aktiv

B Sekretariat Abteilung Blaser Metallbau AG Susanne Ruff, Vanessa Todt Inaktiv

Arbeitsbereiche bearbeiten Neu

© 2019 CREALOGIX AG | timeiearn 11.0.4

Wichtig:  Bitte beschreiben Sie zu Beginn der Ausbildung die Tatigkeiten, die in den
Abteilungen/Schwerpunkten erlernt werden missen/kénnen.
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& Arbeitsbereichdetails

Firma / Niederlassung Blaser Metallbau AG
Typ Abteilung
Zustandige Person Vanessa Todt

Stellvertreter -
Bezeichnung 1. Semester Administration

© Tatigkeiten (in Stichworten) Kennenlernen Betrieb (Wissen fiir Kundengesprache /
empfangen aufbauen)
- Abteilungen, Tatigkeiten, Personen
- Materialkenntnisse und Fachbegriffe (Stahl, Blech, Alu, Metall,
Eisen, Beschlage usw)
- Lagerplatze und Bereiche (wo ist was zu finden, wen kann ich
was fragen?, was macht der KD?)

Administration:

- Telefon, Kunden empfangen, E-Mail, ERP

- Personen und deren Zustandigkeit sowie Spezialisten kennen
(Ziel: gute Auskunft am Telefon)

4.3.2. Leistungsziele zuweisen

Weisen Sie nun den einzelnen Abteilungen/Schwerpunkten passende Leistungsziele zu, indem
Sie auf der linken Seite auf das Auswahlfeld ,Leistungsziele klicken:

Baukette ’ timeHlearn EY © Vanessa o

Schweiz | Todt
COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG v QUALIFIKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION v 0
e iche 1. Admir i ™ Leistungsziele
€ 1.Semester Adminis... ¥ ™ Leistungsziele 2
&  Arbeitsbereichdetails P Katalog

Bildungsziele 2017 Bauen und Wohnen v
™ Leistungsziele
Weitere Filter v Q
0 Einsauze s
0von 0 Leistungszielen/Teilfahigkeiten %

Leistungsziel &

Es wurden keine Eintrage gefunden

Loschen Hinzufugen

© 2019 CREALOGIX AG | time2iearn 11.0.4
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Klicken Sie auf ,Hinzufigen” und wéhlen Sie die betreffenden Leistungsziele aus:

1.1.3.3 Erfolgskontrollen durchfiihren
1.1.3.4 Kundenreklamationen bearbeiten
v 1.1.4.1 Markt beschreiben
1.1.4.2 Marketinginstrumente einsetzen
1.1.4.3 Preiskalkulationen fir Produkte und Dienstleistungen durchfihren
1.1.5.1 Aufgaben bei der Personalrekrutierung ausfiihren
1.1.5.2 Neue Mitarbeitende einfihren
1.1.5.3 Daten der Personaladministration bearbeiten
1.1.5.4 Personalfragen bearbeiten
1.1.5.5 Aufgaben bei Personalaustritten ausfGhren

10 pro Seite ¥ 1 n 3 4 5

Abbrechen Speichern

Folge:

Baukette ‘ time#learn DEV © Vanessa .y [

Schweiz ‘ Todt
COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG v QUALIFIKATION » KURSE v LERNDOKUMENTATION v 0
& Arbeitsbereiche 1. Semester Administration ™ Leistungsziel
€ 1.Semester Adminis... ¥ ™ Leistungsziele :
& Arbeitsbereichdetails ya Katalog
" Bildungsziele 2017 Bauen und Wohnen \ 4

Leistungszlele

Alle v Weitere Filter w Q
¥ Einsatze Y
5 von 5 Leistungszielen/Teilfshigkeiten *

Leistungsziel a

™= 1.1.4.1 Markt beschreiben

1.1.7.3 Sitzungen und Anlasse organisieren

1.1.7.4 Brief- und Paketpost bearbeiten

1.1.7.6 Buro- und Verbrauchsmaterial beschaffen und verwalten

n B B B |

1.1.8.3 Kenntnisse Gber den Betrieb einsetzen
- —

4.3.3. Einsatzplanung

Den Lerneinheiten (Abteilungen, Semester, Kurse etc.) missen nun noch Anfangs- und
Endtermine zugewiesen werden. Beispiel: Der Einsatz in der Abteilung Personal» dauert zwei
Monate etc.

Waéhlen sie den betreffenden Lernenden aus und teilen Sie ihm die Abteilungen inkl. Zeitrdumen
zu:

© CREALOGIX / Baukette Schweiz Seite 16 von 36
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Baukette | timeHlearn EV © Vanessa o
# Schweiz | Todt
COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG v QUALIFIKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION v 0
#Y Einsatzplanung
# Einsatzplanung z
Y Weitere Filter v Q
Name: bauk @
1 von 2 Lernenden KA -
Name a Firma / Niederlassung Gen.
Baukette, Max Blaser Metallbau AG 2019

Klicken Sie auf «neue Lerneinheit»:

Baukette ‘ timeHlearn vl ® vanessa
Schweiz | Todt
COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG v QUALIFIKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION v 0
M Einsatzplanung Max Baukette
# Einsatzplanung: Max Baukette S
Alle v Y WeitereFilter ¥ Q
Lerneinheit Typ Zustandig Von a Bis Status
Es wurden kelne Eintrage gefunden

Loschen Neue Lerneinheit

Bestimmen Sie, um welche Art von «Lerneinheit» es sich handelt und fullen Sie die betreffenden
Felder aus:

# Neue Lerneinheit i ‘

Typ* Abteilung v

v Typ ]

v Abteilung

Kurs

UK (Firma)

Diverses

© CREALOGIX / Baukette Schweiz Seite 17 von 36
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Baukette timeBlearn cEv @ | v

COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG v QUALIFIKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION v 0

5 Einsawzplanung Neue Lerneinheit

# Neue Lerneinheit ¥
Typ* Abteilung
Firma/Niederlassung * Blaser Metallbau AG \
Arbeitsbereich * 1. Semester Administration v
Von* 15.08.2019 ]
Bis * 31,01.2020 -
Bemerkungen

Abbrechen Speichern

Nach Fertigstellung kann die Ausbildungs- und Einsatzplanung exportiert werden:

7 Vanessa

#gukme ‘ timeBlearn DEv @ | v B

COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG v QUALIFIKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION ¥ 0

25 Einsatzplanung Max Baukette

#® Einsatzplanung: Max Baukette n

Alle v Y WeitereFilter w :  Funktionen
Lerneinheit Typ Zustandig vm‘ B Einsatzplanung exportieren
& 1.Semester Administration Abtellung Vanessa Todt 15.0

N Ausbildungsprogramm exportieren
2. Semester Administration (Verkauf
e Auftragsabwicklung) Abteilung Vanessa Todt 01.0

*  Leistungsziele

o> Seite drucken

©2019 CREALOGIXAG | time2iearn 11.0.4
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Ausbildungsprogramm

Lehrbetrieb Blaser Metallbau AG

Ort Andelfingen

Berufsbildner/in Todt Vanessa Tel. Geschaft

Lernende/r Baukette Max Tel. Geschaft 044 820 13 09

1. Semester Administration
Blaser Metallbau AG

Praxisausbildner: Todt Vanessa Einsatzdauer: 15.08.2019 - 31.01.2020
Tatigkeiten Bildungsziele
Kennenlernen Betrieb (Wissen fir 1.14.1 Markt beschreiben
Kundengesprache / empfangen 1:4:7.3 Sitzungen und Anldsse organisieren
a:flt::t_llen) itk dian 1.1.7.4 Brief- und Paketpost bearbeiten
| g g e ersongn 1.3:76 Biro- und Verbrauchsmaterial beschaffen und verwalten
- Materialkenntnisse und Fachbegriffe i % = 2
(Stahl, Blech, Alu, Metall, Eisen, 1183 Kenntnisse Gber den Betrieb einsetzen

Beschlage usw)

- Lagerplatze und Bereiche (wo ist was zu
finden, wen kann ich was fragen?, was
macht der KD?)

Administration:

- Telefon, Kunden empfangen, E-Mail,
ERP

- Personen und deren Zustandigkeit
sowie Spezialisten kennen (Ziel: gute
Auskunft am Telefon)

Praktikum / Materialkenntnisse /
Wissensmanagement

Buromaterial-/Getranke-/Kaffeebestellung
Anlasse: Tag der offenen Ttre /
Weihnachtsessen / Projektanlasse
organisieren

Auftrage eréffnen/abschliessen -
Datenpflege ERP

Uberkleiderbewirtschaftung

Prozesse / QM / Wertschdpfungskette /
KVP / Organigramm
Unternehmenskultur

Post Bewirtschaftung (sortieren /
verteilen / Frankieren) inkl.
Frankiermaschine

Alle Arbeitsgerate kennenlernen und
richtig einsetzen
- Bedienung Kopierer und Geréte

DMS / Archivierung / Datenschutz
- Papier, Digital, Auftragsdokumente,
Archive

Kauffrau/-mann E Seite y B 5

© CREALOGIX / Baukette Schweiz Seite 19 von 36
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4.3.4. Wahlpflicht-Leistungsziele

# Baukette
Schweiz

Vanessa =
timeBlearn Ev @ | Ve

COCKPIT STAMMOATEN v AUSBILDUNG v QUALIFIKATION v LERNDOKUMENTATION v
T Leistungszielkataloge
Cockpi
EE P g @ MSS Kompetenzen
@ Meine Links 8 Arbeitsbereiche
A time2learn Website B Eeinsatzplanung Status Anderungsdatum

fige gefunden

™ wahipflicht-Leistungsziele

~  timeZlearn Handblcher

Zur Ubersicht der Leistungsziele
~  Baukette Schweiz

~ SKKAB

~  Mittelschul- und Berufsbildungsamt

Hier kdnnen die vor oder wahrend der Ausbildungsplanung bestimmten Wahlpflichtziele den
Lernenden zugewiesen werden. Beachten Sie, dass mindesten 8 der 34 Wahlpflichtziele
zugewiesen werden mussen, damit die Lernenden zur Lehrabschlussprifung zugelassen
werden.

Baukette ‘ timeH learn DEv © Vanessa o,
# Schweiz l Todt

COCXPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG v QUALIFIKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION v 4]

™ Wahipflicht Leistungsziele

™ Wahlipflicht Leistungsziele

Y Weitere Filter ¥ Q

Vorname: max

1von 2 Lemenden & B
Name & Firma / Niederlassung Gen. Zuwelsung
Baukette, Max Blaser Metallbau AG 2019 [ 3 (min: 8) ]
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#mm | timeHlearn
Schweiz

COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG v QUALIFIKATION v LERNDOKUMENTATION v

™ Wahlpflicht Leistungsziele Max Baukette

™ Wahlpflicht Leistungsziele H

Zu den 12 Pllicht-Les missen 8der34 L bis zum Ende der Lehrdauer bearbeitet und erfullt
werden.

Y Weitere Fitter v Q
3 von 3 Wahipfiicht Leistungsziele 2
Leistungsziel & Hinwels

™ 1.1.6.2 Kasse fuhren

™  1.1.7.68Boro-und und

™ 11813 if Wissen im oder erkliren

™ Wahlpflicht Leistungsziele hinzufiigen

Y Weitere Filter w Q

31 von 31 Leistungszielen/Teilfahigkeiten £+
Leistungsziel &

1.1.1.2 Material/Waren oder Dienstleistungen bewirtschaften
+  1.1.1.3 Material/Waren ausliefern
+  1.1.1.4Transportauftrage bearbeiten
v 1.1.1.5Import- oder Exportauftrage bearbeiten
1.1.2.2 Kundengesprache fihren
1.1.2.3 Kundeninformationen bearbeiten
1.1.3.2 Qualitats- und Umweltmassnahmen anwenden
1.1.3.3 Erfolgskontrollen durchfihren
1.1.3.4 Kundenreklamationen bearbeiten
1.1.4.2 Marketinginstrumente einsetzen

10 pro Seite ¥ 2./l 3 || 4
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5. Qualifikation

5.1. Probezeitbericht
t2l stellt neu die Mdglichkeit zur Verfigung, digital einen Probezeitbericht zu erstellen:

m Vanessa
a Saukatts timeHlea kv @ | Y v O
COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG v QUALIFIKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION v 0

§ Probezeitbericht

[ Probezeitbericht Max Baukette Neuer Probezd
8 AS

& e

B oxxn

& Neuer Probezeitbericht: Max Baukette

© Lehrbetrieb
B Noten Berufsfachschule

Lehrplatz 1. Semester Administrat]
Lernende Person Max Baukette
Lehrberuf Kauffrau/-mann E
Berufsblldner/in * Todt, Vanessa
Qualifikationszeitraum Vion * 15.082019 "
Qualifikationszeitraum Bis * 14.11.2019 -4
Besprechungsdatum * 15.11.2019 ;]
0O Status* Vorbereiten
Ab 0 und g
Nach dem Speichern kénnen Sie den Probezeitbericht erfassen.
ag:m ‘ timeBlearn kv © | Yeeny) &
COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG v QUALIFIKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION v 0
£/ Probezeitbericht Max Baukette Probezeitbericht 15.08.2019
B Probezeitbericht 15.08.2019 - 14.11.2019: Max Baukette
Lehrplatz 1. Semester Administration
Lernende Person Max Baukette
Lehrberuf Kauffrau/-mann E
Berufsbildner/in Vanessa Todt
Qualifikationszeitraum 15.082019-14.11.2019
Besprechungsdatum Freitag, 15. November 2019
0O Swatus* Beobachten
Bearbeiten
Bewertung
1. Fachkompetenz
© Erwerbund der i und Qualitat
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52. ALS

Da eine ALS eine Beobachtung und Benotung der Leistungen und des Verhaltens der
Lernenden am Arbeitsplatz ist, wird sie durch die Praxisbildner durchgefihrt. Dementsprechend
verfigt die Rolle P Uber die nétigen Befugnisse fur die betreffenden Prozesse:

Baukette ’ timeHllearn bEv @ Vanesss o
Schweiz | Todt
COCKPIT STAMMDATEN » AUSBILDUNG ~ QUALIFIKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION » 0
B Probezeitbericht
2 ALS
% ALS
R & pe
2 ALS ALSVorlagen
B oxxn -
Y Weltere Filter w Q
B Noten Berufsfachschule
2von 2 Lernenden KA -
Name a Flrma / Niederlassung Gen. Status
Baukette, Max Blaser Metallbau AG 2019 (LT
Menzi, Annina Blaser Metalibau AG 2019 CLLL L]
Sammelplanung Aus Vorlage erstellen Neu

5.21. ALSerstellen
Klicken Sie auf ,Neu” und flllen Sie die entsprechenden Felder aus:

3% Neue ALS

Lernende Person * Baukette, Max v
Bezeichnung * ALS-Test fur Anleitung Berufsbildner/Praxisbildner

ALS_ID (Semester) * intern v
Zustandige Person * Todt, Vanessa v
Stelivertreter Gloor, Patrick v

Firma / Niederlassung

Tatigkeiten (in Stichworten)

ik

Start Beobachtungsperiode * 02.09.2019
Beurtellungsgesprach * 13.01.2020 =]

Abbrechen Speichern
e —

Scrollen Sie nach dem Speichern nach unten und klicken Sie auf ,Kompetenzen bearbeiten™
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b g s G o e

# Baukette = timeBllearn
Schweiz

cockpm STAMMOATEN v AUSBILDUNG v QUALIFIKATION ¥ KURSE v LERNDOKUMENTATION v 0

W

»

AS Max Baukette

Kompetenzen hinzufigen

Fachkompetenzen
Wahilen Sie 2 bis 8 Bildungsziele aus.

Nur

m

1. Semester Administration (Blaser Metallbau AG)

Y Weitere Filter v
5 von 5 Leistungszielen/Teilfahigheiten
Leistungsziel &

1.1.4.1 Markt beschreiben

1.1.7.3 Sezungen und Anlasse organisieren

1.1.7.4 Brief- und Paketpost bearberen

1.1.7.6 Baro- und Verbrauchsmaterial beschaffen
verwalten

1.1.8.3 Kenntnisse Uber den Betrieb einsetzen

Methodenkompetenzen

‘Wahilen Sie 2 bis 4 Methodenkompetenzen aus.

Thema
Marketing und Offentlichieitsarbelt
Administrative und organisatorische

Tatigkeiten

Adminsstrative und organisatorische
Tatgheiten

Administrative und organisatorische
Tatigheiten

Branche und Betrieb

oEY @

Bemerkungen

CREALOG:iX

Vanessa

disdeizadtin 1=

Zuardnung

Grenzen Sie nun den passenden Arbeitsbereich ein! Unten erscheinen in der Folge richtiger-
weise nur diejenigen Leistungsziele, die von der Berufsbildnerin der entsprechenden
Lerneinheit zugewiesen wurden.

Bestimmen Sie im nachsten Schritt die Leistungsziele, die sich Uber eine bestimmte Zeitdauer
(3 - 6 Monate) beobachten und dementsprechend beurteilen lassen. Beispielsweise macht es
keinen Sinn, die Leistungsziele 1.1.4.1 bzw. 1.1.8.3 auszuwéhlen, da diese nicht beobachtbar sind!

2% Kompetenzen hinzufigen
Fachkompetenzen
Wahien Sie 2 bis 8 Sildungsziele sus.
Nur Bildungsziele 2ugecrdnet zu Arbensberech
1. Semester Administration (Blaser Metalibau AG)
Y Weitore Fiter ¥
5von § Lestungszielen/TeilBhigheten
Lestungsziel &

1,1.4.1 Markt beschreiben

¥ 1.1.2.3 Skzungen und Anlisse organisieren

Thema
Marketing und Offentichkensarbet

Administrative und organisaorische

Tavgkeiten
Administrative Und organisatorische
¥ 1174 Brief- und Paketpost bearbeiten Tavgki
1.1.7.6 Baro- und wnd
¥ verwalten Tavgkeiten
1.1.8.3 Kenntnisse Goer den Betrieb einsetzen Branche und Betrieb

© CREALOGIX / Baukette Schweiz

Bemerkungen

Zuordnung

Seite 24 von 36



|:Iaaukene CREALOGIX

Schweiz

Wahlen Sie weiter sinnvolle Methoden- und Sozial-/Selbskompetenzen aus und klicken Sie am

Schluss auf ,Ubernehmen*:
Methodenkompetenzen

Wahien Sie 2 bis 4 Methodenkompetenzen aus.

Gemabss den gewdhiten sind folgende 21.22.23

Meshodenkompetenzen Semerkungen Zuordnung

2.1 Effitientes und systematisches Arbeiten

¥ 2.2Vernetztes Denken und Handeln

2.3 Erfolgreiches Beraten und Verhandein

2.4 Wirksames Prasentieren

Sozial- und Selbstkompetenz(en)

Wahlen Sie 2 bis 6 Sozal- Und Selbstkompetenzen aus.
Gemiss den gewahiten Slklungszielen sind folgende Sozial- und Selbstkompetenzen vorgeschiagen: 3.1,3.2,33.36
Sozial- und Sebstompeatens Bemerungen  Zuordnung
3.1 Leistungsbereitschaft
¥ 32 Xommunikationsfahigkex
3.3 Teamfahigkeit
3.4 Umgangsformen
3.5 Lernfahigkeit
1.6 Okologisches Bewusstsein

Abbrechen  Ubemehmen
e —

Verifizieren Sie lhre ALS und klicken Sie, sobald alles in Ordnung ist, auf ,Vorbereitung ab-
schliessen”. Der Staus der ALS wird folglich auf ,beobachten” gestellt.

Fachkompetenzen

Leistungszi Status Tax.  Zuord.
= 1173 itzungen und Anlasse organisieren 5 Offen K5 0 :
=™ 1174 Brigf- und Paketpost bearbeiten b Offen K3 0 -

U nd Verbrauchsmaterial .
™ 1176 S o—- 5 Offen K3 0
Alle Kompetenzen léschen
Methodenkompetenzen
2.1 Effizientes und systematisdhes Arbeiten 0 -

2.2 Vernetztes Denken und HandgIn

Alle Kompetenzen |6schen
Sozial- und Selbstkompetenz(en)

3.1 Leistungsbereitschaft

3.2 Kommunikationsfahigkeit

Alle Kompetenzen |6schen

Vorbereitung abschliessen Kompetenzen bearbeiten
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5.2.2. ALS beobachten / bewerten

. Vanessa
#m | timeH learn bEv @ | el v. B

CoCkPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG v QUALIFIKATION v KURSE » LERNDOKUMENTATION + 0

@ Probezeitbericht
2 ALS

38 ALS

. °° =
% ALS ALS ALSVorlagen
B okxn -
Y Weitere Filter v
B Noten Berufstachschule
Vorname: m €
1 von 2 Lernenden A - 3
Name & Firma / Niederlassung Gen. Status
Baukette, Max Blaser Metallbau AG 2019 EnEEuE

Sammelplanung Aus Vorlage erstellen Neu

Klicken Sie auf den entsprechenden Lernenden und wéhlen die zu bewertende ALS aus.

Baukette ‘ timeHlearn kv @ vanessa o
Schweiz ! Todt

COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG v QUALIFIKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION v 0

» AS Max Baukette

3% ALS: Max Baukette MsS Kompetenzen

Y Weitere Filter v Q
1von 1ALS &
Bezeichnung Status ALS Start g
s‘l(.:-r:w fir Anleitung Berufsbildner/Praxisbildner Beobachten 02.09.2019 13.01.2000 m

Aus Vorlage erstellen Neu

Wahlen Sie die entsprechende Kompetenz aus, verfassen Sie Ihre Kommentare und
Benotungen und bestatigen Sie am Schluss die Endnote der gesamten ALS.

Fachkompetenzen

Leistungsziele Bem. Status Tax.  Bewertung
= 1173 2':;::5?;::" Anidsse @ | Offen K5 :
= 1174 DT A0 Malgiony :  Funktionen |
™ 1176 SSI;aL:Jnc:smaterial ™ Bewertung offnen ‘

beschaffen und verwalten

© CREALOGIX / Baukette Schweiz Seite 26 von 36



Bl oo CREALOGiX

Teilkriterium

Ausbildungsstand
- erzielt Resultate entsprechend den Anforderungen der aktuellen Beobachtungsperiode
- reflektiert und dokumentiert die Arbeiten laufend in einer Lerndokumentation

Note 5.0 v
Bemerkungen, - Resultate sind Gberdurchschnittlich
Begriindungen - Lerndokumentationen wurden leider erst auf mehrmaliges

Nachfragen erstelit!
g 4

Wichtig: Weitere Informationen inkl. eines kompletten Benotungsbeispiels einer
Muster-ALS finden Sie im Register 3 |hrer Lern- und Leistungsdokumentation.

53. PE

In der KV-Branche Bauen und Wohnen wurden die PE auf Lehrbeginn 2017 abgeschafft. An
deren Stellen werden UK-KN (UK-Kompetenznachweise) durchgefuhrt (siehe Register 4, Lern-
und Leistungsdokumentation).

54. UK-KN

Die UK-KN werden durch die Kommission fur Kurs- und Prufungsfragen korrigiert und benotet.
Fir die Lehrbetriebe entsteht kein Aufwand. Sobald die GK-KN initiiert bzw. spater benotet sind,
konnen die Berichte/Noten hier eingesehen werden:

Baukette \ timeBlearn DEw Yoty
a Schweiz ° Todt

CockPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG v QUALIFIKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION v 0

b

k UK-Kompetenznachweis
Y Weitere Filter w
0 von 0 Kompetenznachweise R -

Teilnehmer KN-ID Status OK-KN Note Anhang Initial erstellt von
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5.5. Noten Berufsfachschule

Baukette ‘ timeHlearn
Schweiz

COCKPIT

STAMMDATEN v AUSBILDUNG v QUALIFIKATION »

@ Probezeitbericht

Noten Berufsfachschule Max Baukette

85 ALS

£ ee
& Noten Berufsfachschule: Max Baukettdhd

oEv @ |

(<] Semester1 B o
Fach Art B Noten Berufsfachschule
Deutsch Pflichtfach

IKA (Information, Kommunikation, Administration)  Pflichtfach

WA&G (Wirtschaft und Gesellschaft) Pflichtfach
Anhange
Status Offen

(4] Semester2

(#]  Semester3

[+] Semesterd

(#] Semester5

CREALOGEX*

Vanessa
Todt

LERNDOKUMENTATION v

Prov. Semester-

Durchschnitt Note

Die Lernenden kénnen ihre Schulnoten im t2| erfassen, so dass die Berufsbildner (und die

autorisierten Praxisbildner) diese einsehen kénnen.

Baukette | timeHlearn

Schweiz
COCKPIT STAMMOATEN ¥ AUSBILDUNG » QUALIFIKATION ¥
[4  Noten Berufsfachschule Max Baukette

B Noten Berufsfachschule: Max Baukette

=] Semester1
Fach Art Prufungsnoten
Deutsch phichtiach (XD €I €D
IKA Pfiichtfach
WRG (Wirtschaft und Gesellschaft) Pfiichtfach
Anhinge
Status Offen

(4] Semester2

+) Semester 3

(#]  Semester4

+] Semesters

Vanessa E

DEVv @ | Yok Y

LERNDOKUMENTATION v 0

Prov. Semester-
Durchschnitt Note

(4.3)
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6. Kurse

6.1. Uberbetriebliche Kurse

Die Lernenden werden (Ausnahme: Tag 1 des UK 1) jeweils via t2| zu den Uberbetrieblichen
Kursen aufgeboten. Die Berufs- und zustdndigen Praxisbildner erhalten ein cc-Mail, so dass
diese ebenfalls informiert sind, wann die Kurse stattfinden, welche Inhalte geschult werden und
welche Unterlagen die Lernenden vorbereiten und mitnehmen mussen.

Baukette | timeHlearn DE v Y v B
Schweiz o | Todt
COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG v QUALIFIKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION v 0
t‘ Uberbetriebliche Kurse
B Cockpit
@ Meine Links B Lernstatus Aktivitite Lernmedien Lernende

s % nende Person Nummer Status Anderungsdatum
~  time2learn Website L

Es wurden kelne Eintrage gefunder

~  time2learn Handblcher
Zur Ubersicht der Leistungsziele
~  Baukette Schweiz

~  SKKAB

~  Mitteischul- und Berufsbildungsamt

Baukette timeBllearn DE Vanessa -
Schweiz ’ ve| Tt ¥ C

COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG v QUALIFIKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION v 1]

M Uberbetriebliche Kurse
Y Weitere Filter Q
Vorname: ma ©

1von 2 Lernenden KA -
Name a Firma / Niederlassung Gen. Anzahl

Baukette, Max Blaser Metallbau AG 2019 1
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Baukette ‘ timeHlearn DEV © Vanesh | o 6
# Schweiz ' Yodt
COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG ¥ QUALIFIKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION ¥ 0
[ Oberbetriebliche Kurse Max Baukette
M Uberbetriebliche Kurse: Max Baukette 3
Kurse Daten Ort Zustindige Person Status
oK1 Do, 27.09.2018
B interthur ok 1 Do.0410201g  “Vinterthur Dt Raquel 5. Engeinde
Baukette ‘ timeBlearn DEV @ YRt v B
# Schweiz l Todt
COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG ¥ QUALIFIKATION ¥ KURSE v LERNDOKUMENTATION ¥ 0
4 Uberbetriebiiche Kurse Max Baukette Winterthur UK 1
M Winterthur GK 1 z
Kurzname 84-20211
Zustindige Person Raquel Dias
Organisation Bauen und Wohnen
Kassenlelwperson Raquel Dias Lehrgang Generation 2018-2021 dt

Ort
eylad
o 0’ HEG!
gant
Golglea Nutzusgsbeding.ngen
Kursdauer Do.27.09.2018 - Do. 04.10.2018
M Kurstage In Xalendar bernehmen
[+ 2ug
4 0K1Tag1
(+] Transferaufgaben
() 0K1Teg2

6.11. Riickmeldungen GK

Nach jedem UK geben die GK-Leitenden den Lehrbetrieben eine Rickmeldung an den
Lehrbetrieb. Diese sind nach Freigabe durch die GiK-Leitenden hier zu finden:
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timeHlearn Ey @ | Y2y

#B&um
Schweiz

COCKPIT

STAMMODATEN v AUSBILDUNG v QUALIFIKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION v

[ Oberbetriebliche Kurse Max Baukette Winterthur 0K 1
M Winterthur GK 1 [ : |
Kurzname 84-2021-1
Zustandige Person raque - Funktionen
Organisation Bauen und Wohnen
Klassenlehrperson Raque N  iK-Rickmeldung exportieren PP 0182021 6t
Ort en &  Seitedrucken
aand winrers Y5 ZuFavoriten hinzufigen
w—

e

Grcdien Muw-un.-ug

Kursdauer Do. 27.09.2018 - Do. 04.10.2018

5 Kurstage in Kalendar Gbernehmen
(] L
[+ OK1Tag1
[+ Transferaufgaben
+) oK1Tag2
(+]  Meine Kursfeedbacks

Uberbetriebliche Kurse - Riickmeldung an Lehrbetrieb

Lernende Person Baukette, Max

Firma / Niederlassung Blaser Metallbau AG

Kurs Winterthur UK 1 (84-2021-1), 27.09.2018-04.10.2018, Kongresszentrum
Parkarena der Quellenhofstiftung, Barbara-Reinhart-Strasse 24, Winterthur

Kursleiter/in Dias Raquel

Freigabedatum: 09.07.2019 11:44

Leistung der lernenden Person

Mogliche Punkte: Erreichte Punkte: Note: Klassendurchschnitt:

Bemerkungen:

Verhalten der lernenden Person

Kursvorbereitung Max hatte alle Unterlagen dabei und am Tag

Vorbereitung auf Kurs, Hausaufgaben, sehr gut zwei die Hausaufgaben bereit.

Repetitionen, alle Unterlagen dabei

Piinktlichkeit und Termineinhaltung Am Tag 1 (nachmittags nach der Pause) kam

Rechtzeitiges Erscheinen, Termineinhaltung genigend Max drei Minuten zu spat.

bei Auftragen

Arbeitsverhalten im Kurs Am Vormittag arbeitet Max jeweils sehr gut

Leistungsbereitschaft, Beteiligung, Qualitat qut mit. Am Nachmittag wirkt er jeweils miide und

der ausgefiihrten Arbeiten und etwas unkonzentriert.

Prasentationen, Fiihrung Lerntagebuch

Verhalten gegeniiber Kursleitung und Max verhalt sich vorbildlich!

anderen Lernenden sehr gut

Héflichkeit, Anstand, Kooperation

Einhalten von vereinbarten Kursregein Am Tag 2 erschien Max mit Trainerhosen.

Handy, Kleidung, Verpflegung wahrend Kurs, ungeniigend Dies ist im UK nicht erlaubt. Im UK gelten

Sorgfalt mit Einrichtungen, Ordnung ngenuge genau dieselben Kleidemregeln wie in den
Betrieben!

Bemerkungen:
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6.2. Meine Lernmedien

Hier finden Sie Unterlagen fur Berufs- und Praxisbildner sowie sdmtliche Dokumente, die in den
Uberbetrieblichen Kursen abgegeben werden.

Baukette ‘ timeHlearn bEY @ Veness: o o
Schweiz l Todt
COCKPIT STAMMDATEN + AUSBILDUNG » QUALIFIKATION + KURSE v LERNDOKUMENTATION ¥ 0

@ Oberbetriebliche Kurse
[B Cockpit i H

52 Meine Lernmedien

A time2learn Website Lernende Person Nummer Status Anderungsdatum
Es wurden keine Eintrage gefunden
~  time2learn Handbacher
Zur Ubersicht der Leistungsziele
~  Baukette Schweiz
~  SKKAB
~  Mittelschul- und Berufsbildungsamt
€ 2019 CREALOGIX AG | time2icarn 11.0.4
Baukette ‘ timeHBlearn EVY @ Vanessa o o
Schweiz | Todt
COCKPIT STAMMOATEN » AUSBILDUNG QUALIFIKATION KURSE v LERNDOKUMENTATION » 0
% Meine Ler dler
& Meine Lernmedien
(=] Lernthemen
Branchenkunde Leistzungsziele Berufsfachschule Lern- und Leistungsdokumentation
LD/..
Bauen unc Wohnen Bauen und Wohnen Bauen und Wohnen
Lern- und Leistungsdokumentation 0UK-2012-2019 0K -2017 - 2024
un/...
Bauen und Wohnen Baven und Wohnen Baven und Wohnen

6.3. Lernmedien Lernende

Sobald die LLD und weitere Unterlagen in elektronisch bearbeitbarer Form vorliegen und in den
UK der Unterricht digitalisiert wird, werden Lernende auf weitere Lernmedien Zugang erhalten.
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7. Lerndokumentation

7. Lerndokumentation

Gemass Verordnung tber die berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann EFZ (Art. 16.1)
mussen alle KV-Lernenden wéhrend der Ausbildung Lerndokumentationen fihren.

Schweiz Todt

Baukette ‘ timeHlearn kv @ | Vanessa o

Cockpit

& Meine Links ™ Lernstatus Aktivitaten
Lernende Person Nummer Status Anderungsdatum

~  time2learn Website

~  time2learn Handblcher
2Zur Ubersicht der Leistungsziele
~  Baukette Schweiz

~  SKKAB

~  Mittelschul- und Berufsbildungsamt

Die Lerndokumentationen bilden am Ende der Lehre, zusammen mit dem Ausbildungs-
programm, die Basis fir die mindliche Lehrabschlussprifung (Rollenspiel und Fachgespréach).

Die Branche Bauen und Wohnen empfiehlt, der Instruktion und der Kontrolle der Lerndok-
umentationen grosstmogliche Beachtung zu schenken!

Baukette timeHlearn OEv Vanessa o,
Schweiz o | Todt
COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG v QUALIFIKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION v 0

P Lerndokumentation
Y Weitere Fiter w
Vorname: m @

1von 2 Lemenden KA -

Letzte

Name & Firma / Niederlassung Gen. Lernstatus
Statusinderung

Baukette, Max Blaser Metalibau AG 2019 N 09.07.2019

Klicken Sie auf den betreffenden Namen lhrer Lernenden und Sie finden eine detaillierte
Ubersicht Uber die quantitative und qualitative Bearbeitung der Leistungsziele.
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Vanessa =
ﬂguku?‘e | timeHlearn kv @ e v B
COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG v QUALIFIKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION v 0

™+ Lerndokumentation

B Lerndokumentation: Max Baukette

Leistungsziele ganze Lehrdauer Leistungsziele aktueller Einsatz
W Eredigt: 2 W Erledigt: 0

W InArbeit: 1 W InArbeit: 0

W Offen: 40 = Offen: 0

© Wahipfiicht Leistungsziele:
3 zugewiesen (Minimurm: 8)

Manueller Filter aktiv v Y Weitere Filter v Q

Lernorte: Betrieb €

15 von 43 Leistungszielen/Teilfahigkeiten

Leistungsziele/Teilfahigkeiten Gesprachssituation Bem. S1| S2 S3 5S4 S5 56

™ 1,101 Material, Waren oder Dienstieistungen beschaffen . -] .
™ 1121 Kundenanfragen bearbeiten

™ 1131 Auftrage ausfihren . 2 k&

74.1. Lerndokumentationen visieren (durch die Berufsbildner)

Klicken Sie auf das betreffende Leistungsziel, um die betreffende Lerndokumentation zu
prufen. Berufsbildner haben gemass Verordnung Uber die berufliche Grundbildung (Art. 16.2)
die Pflicht, die erstellten Lerndokumentationen zu Uberprfen.

Empfehlung: Die Praxisbildner sind fur das Erstellen einer fachlich korrekten
Lerndokumentation verantwortlich. Die Berufsbildner visieren die
Lerndokumentationen bevor letztere den Prifungsexperten (jeweils Ende
Februar des Prtfungsjahrs) zur Einsicht zur Verfligung gestellt werden.

Klicken Sie auf die Zeile des erledigten Leistungsziels. Das Leistungsziel inkl. aller Eintrage
erscheint:

s Lerndokumentation Max Baukette ™  1.1.3.3 - Auftrage ausfuhrer

™ 1.1.3.1 - Auftrége ausfihren : Max Baukette

Ich bearbeite interne und externe Kundenauftrige gemass den betrieblichen Vorgaben, Dabei erledige ich oder gemiss
einzelne Tatigkeiten in der Akquisition und/oder im Tagesgeschift,

Akguisition:

- Sich aktiv bei potentiellen Baupartnern bewerben

- Aussc! gen oder gen von inden Medien suchen und aufbereiten
- Ausscl gen/Offerten

Tagesgeschaft:

- Offertanfragen entgegennehmen

- Offertdaten erfassen

- Offerten zur Kalkulation weiterleiten

- Offerten kontrollieren und evtl, erfassen

- Offerten fristgerecht und den weiteren i 8¢ P

B B (geg!
- Auftragsbestatigungen erstellen

- Bel der von Kauf- oder 1B

- Auftrage, Kauf- oder I8¢ und Ablage g
- After-Sales-Massnahmen durchfuhren

Fir einzelne Teilaufgaben fertige ich eine Dokumentation inkl, Flussdiagramm an,

Art Pflicht - Leistungsziel
Vorgesehene Lemorte Betrieb
Zugeordnete Arbeitsbereiche 2 Semester Administration (Verkauf Auftragsabwickiung) (01.02.2020 - 31,07.2020)
Statusanderungen
Datum Status Arbeitsbereich Semester Tatigkeiten
i 09072019  Erledigt 1. Semester Erfedigt
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# Baukette ‘ timeHlearn kv @ | Voot o B
OCKPIT STAMMDATEN » AUSBILDUNG v QUALIFIKATION + KURSE » LERNDOKUMENTATION 0
. Lemdok tati N .
T Lerndokumentation temogkumanation ™ 1.1.3.1-Auftrige ausfuhren k \ Seasier
B Statusanderung :
Status Erledigt
Leistungsziel 1.1.3.1 - Auftrige ausfihren
Ich bearbeite interne und externe gemiss den iebli gal Dabei erledige ich
selbststandig oder gemdss Anwelsung einzelne in der und/oder im T
Akquisition:
- Sich aktiv bei potentiellen Bauparmem bewerben
oder in den Medien suchen und aufbereiten
Ausschre»bungsunltrhgvvoﬂmm an!ordem
Tagesgeschaft:
- Offertanfragen entgegennehmen
- Offertdaten erfassen
- Offerten zur Kalkulation weiterieiten
- Offerten kontrollieren und evtl, erfassen
- Offerten fristgerecht und den weiteren entsprechend
Auhragsbesm:gpngen erstellen
- Bel der g von Kauf- oder agen mitarbeiten
- Auftrage, Kauf- oder und Ablage g
- After-Sales-Massnahmen durchfuhren
Fur einzelne i fertige ich eine D Inkl. an.
. . . . ]
Scrollen Sie ganz nach unten und klicken Sie auf ,,bearbeiten”.
Scrollen Sie wieder nach oben, um die Statuszeile zu &ndern:
Vanessa
Baukette timeH learn v @ | Mt 2N
COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG v QUALIFIKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION v o
Lerndokumentatio N 13
. Lerndokumentation h:.:: Bau‘l‘(rm' L ™ 1.1.3.1 - Auftrige ausfuhren b o
B Statusanderung
Status Erfedigt v
v Status
Lelstungsziel
| In Arbeit
{
, « Eredigt
+
| Visiert
: Erreicht

- Offerten zur Kalkulation weiterleiten
- Offerten kontrollieren und ewtl. erfassen
- Offerten fristgerecht und den weiteren Bestimmungen entsprechend einreichen

# Aufu_;;besu(ls‘:lw erstellen
- Bel der von agen, Kauf- oder agen mitarbeiten
- Auftrage, Kauf- oder Werkvertrage und Ablage

. After-Sales

Flr einzelne fertige ich eine Inkl. an.

Speichern Sie am Schluss den Vorgang ab.

7.2. eDossier

Lernende und Berufsbildungsverantwortliche kénnen im t2l individuelle eDossiers
(Ausbildungsunterlagen Branchenkunde, Materialkunde, interne Firmenschulungen etc.)

anlegen.
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#g::mn I timeHlearn

COCKPIT

STAMMDATEN v AUSBILDUNG v QUALIFIKATION v LERNDOKUMENTATION v

D Lerndokumentation

E,, eDossier Max Baukette
k eDossier
k. eDossier: Max Baukette H
‘ Alle E-Dossier v ¥ Weitere Filter w Q
0 von 0 E-Dossier &
Titel & Beschreibung Kategorle Ersteller Anderungsdatum Anhang

Es wurden keine Eintrage gefunden.

Léschen Neu

z.B. ,Erste Hilfe“- Kurs, Arbeitssicherheitskurs etc.

k. EDossier Zertifikat "Erste Hilfe” Kurs

B Zertifikat "Erste Hilfe" Kurs :
Zertifikat “Erste Hilfe" Kurs
Beschreibung Erste Hilfe Kurs - 2016

Kommentar -

Erstelier a Jan Masterh
Praxisbildner @ Hans Frauchiger

Stellvertreter

ﬁ Zertifikat.xls

Bearbeiten

© 2017 CREALOGIX AG | time2iearn 10.2
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